PROCEDIMENTO
ES E PATROCINIOS



Sistema de Gestao Integrado
DOACOES E PATROCINIOS

A

monte
PR.CONF.006 — REV. 01

( )

Revisao Data Observagoes

00 26/10/2023 Emisséao inicial

Inclusao de informagdes: Definigdo de “Projeto Social” e
“Vantagem Indevida” (item 2); Langamento de Doagbes
01 27/03/2024 e Patrocinios em conta contabeis para rastreio (item
3.1); Doagdes e Patrocinios para a Administragao
Publica (item 4.2).

Elaboragao Revisao Aprovacgao
Conformidade Conformidade / Coordenacéo
Qualidade de Compliance
4 J

Documento para uso interno — Impressao/reprodugao proibida sem autorizagdo do Grupo Monte.



A/ monte

SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO DOAQ()ES E PATROCINIOS
PROCEDIMENTO PR.CONF.006
PAGINA2/14 | REV-01 | 27/03/2024
SUMARIO

1 OBJETIVO E APLlCA(}AO 3
2 DEFlNlQéES 3
3 DIRETRIZES 4
3.1 GERAIS 4
4 DOACOES 5
4.1 DOAQC)ES POLITICAS 6
4.2 DOAQC)ES E PATROCINIOS PARA A ADMlNlSTRACAO PUBLICA 6
5 PATROCINIO 7
5.1 PARCERIA SEM FINS LUCRATIVOS 7
5.2 TIPOS DE PARCERIAS SEM FINS LUCRATIVOS 8
6 ANALISE DE CONFORMIDADE 8
7 REGISTRO DE DOAQ()ES E PATROCINIOS 8
8 CUMPRIMENTO DE LEIS E REGULAMENTOS 9
9 VEDAQOES 9
10 CANAL DE ETICA 10
11 FLUXOGRAMA 10

12 ANEXO 11

Documento para uso interno — Impressao/reprodugao proibida sem autorizagdo do Grupo Monte.



A monte

SISTEMA DE GESTAO INTEGRADO DOAGOES E PATROCINIOS
PROCEDIMENTO PR.CONF.006
PAGINA 3/ 14 ] REV - 01 27/03/2024

1 OBJETIVO E APLICAGAO

Este procedimento tem o objetivo de definir as diretrizes que devem ser
seguidas para realizagdo de Doacgbes e Patrocinios, garantindo a transparéncia e
conformidade perante a lei e no ambito das atividades desenvolvidas pela Monte
Rodovias S.A. e suas empresas controladas, Concessionaria Bahia Norte S.A.,
Concessionaria Rota do Atlantico S.A. e Concessionaria Rota dos Coqueiros S.A.,
bem como eventuais empresas que passem a ser controladas pela Monte Rodovias
(“Grupo Monte").

O documento aplica-se aos Administradores, membros do comité,

Colaboradores e parceiros que atuem em nome do Grupo Monte.

2  DEFINIGOES

Entidade: Instituigcdo, sociedade ou pessoa juridica estabelecida para fins especificos
e néo lucrativos.

Agente Publico: Todo aquele que exerce, de forma temporaria ou permanente, com
ou sem remuneragao, por eleicdo, nomeacéao, designagao, contratagdo ou qualquer
outra forma de vinculo, mandato, cargo ou fungdo publica nas entidades da
administracao direta ou indireta de qualquer dos poderes.

Pessoa Exposta Politicamente (PEP): S&o todas as pessoas que exercem ou
exerceram, nos ultimos 5 (cinco) anos no Brasil ou exterior, cargos, empregos ou
fungdes publicas relevantes, assim como seus representantes, familiares ou pessoas
de seu relacionamento préximo.

Analise de Integridade: Processo de avaliagao preventiva de riscos de corrupgao,
fraude, suborno e reputacao.

Doacgao: Ato pelo qual, por livre e espontanea vontade uma pessoa fisica ou juridica
transfere recursos (financeiros, bens e/ou servigos), para entidade publica ou privada,

podendo ter finalidade socioambiental ou destinagéo de bens ou ativos (ex.: material
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fresado ou moveis que seriam descartados pelo Grupo Monte). Todas as doagdes séo
de recursos proprios e sem qualquer retorno financeiro.

Patrocinio: Transferéncia de bens ou aporte financeiro, que tenha contrapartida do
beneficiario, podendo ser destinado ao apoio de eventos esportivos, educacionais,
culturais, sociais, ambientais ou de negdcios, desde que estejam alinhados com os
objetivos institucionais do Grupo Monte.

Projeto Social: Iniciativas sociais que visam melhorar a situagédo de pessoas que
vivem em situacdo de vulnerabilidade social, econdmica e cultural, sem visar lucro
financeiro.

Vantagem Indevida: Qualquer beneficio, econémico ou ndo, como dinheiro, bens,
hospitalidades e favores em beneficio de Agente Publico ou particular contrario a

legislagao.

3 DIRETRIZES

3.1 GERAIS

" O Grupo Monte podera apoiar a comunidade em que atua, através de instituicdes
(Pessoas Juridicas) que desenvolvam projetos educacionais, sociais, agdes
socioculturais ou socioambientais, que estejam de acordo com seus objetivos
institucionais.

" O apoio podera ocorrer através de doagdes e patrocinios, financeiros ou nao, e
parcerias sem fins lucrativos, devendo sempre serem observadas as leis e
regulamentos aplicaveis, em especial a Lei Anticorrupgao (Lei 12.846/2013), e
estarem de acordo com as diretrizes deste Procedimento, demais documentos
internos e o Cddigo de Conduta e Etica da Monte Rodovias.

. As Ac¢des Sociais e os Patrocinios do Grupo Monte devem ser conduzidos de
forma transparente, de acordo com o Caédigo de Conduta e Etica e demais
documentos internos.

" Para realizacao e quaisquer modalidades de apoio, a pessoa responsavel pela
equipe de Comunicacdo e Sustentabilidade devera solicitar previamente a

avaliagao da equipe de Conformidade, informando: (i) detalhamento do objeto e
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objetivo, (ii) entidade beneficiada e o valor do apoio, através do forms -
Solicitacdo de Doacgdes, Patrocinios ou Parcerias sem fins lucrativos.

. A equipe de Comunicacao e Sustentabilidade devera preencher o forms com 2
(dois) dias uteis de antecedéncia para realizagdo da analise reputacional.

" O formulario sera submetido via plataforma eletrbnica para assinatura do gestor
da area solicitante, bem como a aprovagao do Diretor Presidente da Concesséao
responsavel pela doagao e/ou patrocinio.

. ApOs a assinatura/aprovagado a area de Conformidade seguira com a analise
reputacional no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

" Toda doagao que envolva aquisicdo de materiais e/ou servigos deve seguir o
procedimento PR.SUP.001 - COMPRAS E CONTRATACOES, respeitando
inclusive os prazos de cotacdo e aquisicao.

" Todas as modalidades de apoio que envolvam dispéndio financeiro, deverao ser
feitas em conta bancaria da entidade beneficiada e registradas para fins
contabeis e fiscais.

" Por fim, Doagdes e Patrocinios deverdo, sempre que possivel, ser langadas em
uma das contas contabeis, possibilitando assim o seu reconhecimento com
indicacao dos valores e destinatarios, exceto quanto nao for possivel determinar
o valor do bem doado (ex.: material fresado):

Conta contabil - Doagdes: 510408005

4 DOAGOES

" Podera acontecer campanhas internas de arrecadac¢ao ou doagéo de alimentos,
brinquedos, roupas, dentre outros itens que possam ser doados pelos
colaboradores.

" As doacgdes poderao ser realizadas por meio de entrega de bens sem uso ou
obsoletos que componham o patriménio do Grupo Monte para fins de Doacgéo.

" Para as acdes internas, a pessoa responsavel da equipe de Comunicagao e

Sustentabilidade, devera selecionar uma ou mais instituicées para destinacao
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4.1

4.2

dos itens arrecadados, com a ciéncia/aprovagdo do Presidente da
Concessionaria representante.

A entidade escolhida sera submetida a avaliagéo reputacional, realizada pela
equipe de Conformidade de acordo com o procedimento PR.CONF.002 — Due
Diligence de Integridade.

Caso a analise reputacional seja classificada com risco médio ou alto (“nao
recomendado”), e a area de Comunicacao e Sustentabilidade, assim como o
gestor interessado optarem por seguir com o apoio, estes devem elaborar
justificativa escrita e encaminhar para o e-mail de Conformidade.

O registro de todos os itens doados deve ser enviado via e-mail,

conformidade@monterodovias.com.br, para arquivo em diretério seguro, para

fins de controles internos.

DOACOES POLITICAS

O Grupo Monte nao realiza doagdes a partidos politicos, candidatos a cargos
politicos, comités de campanhas, coligacdes ou pessoas fisicas ou juridicas que
possuam algum envolvimento partidario.

Respeitamos a participacao dos colaboradores em atividades politicas, desde
que sejam realizadas em carater pessoal e fora da jornada de trabalho, sem que

haja qualquer ligacdo com o Grupo Monte.

DOACOES E PATROCINIOS PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA

Doacdes e Patrocinios para a administragdo publica e/ou entidades publicas,
devem seguir as diretrizes desse procedimento, bem como observar as
eventuais exigéncias da legislacao especifica de cada ente publico.

E necessario que a solicitacdo da Doac&o ou Patrocinio seja iniciada mediante
oficio realizado pela entidade publica ou administragdo, contendo a descricdo do
objeto da agao, assim como o preenchimento do forms de solicitagéo.

Oficio devera ser enviado para o e-mail de conformidade, contendo a anuéncia
do Diretor Presidente da Concessionaria antes da realizacdo da doagao ou

patrocinio.
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. Doacgdes e Patrocinios realizados para a administragéo publica ndo poderao ter
cunho politico-partidario, pessoal ou violar o artigo 37, § 1°, da Constituicdo
Federal™*.

**A publicidade dos atos, programas, obras, servigos e campanhas dos 6érgdos publicos devera ter carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

5 PATROCINIO

" O patrocinio tem o objetivo de promover o Grupo Monte com os usuarios e
parceiros de negocios.

" Nao sera permitido patrocinios que sejam oferecidos, concedidos ou prometidos
com a finalidade de obter vantagem indevida.

" Patrocinios que envolvam campanhas de Marketing ou Comunicag¢ao, deverao
contar com o apoio da area de Comunicacio, para elaboracédo/aprovacao de
layouts e pecas de divulgagao.

. A area de Conformidade devera ter ciéncia da realizacdo do patrocinio de forma
prévia, para que seja possivel realizar a analise reputacional da pessoa ou
entidade para qual sera realizado o patrocinio.

. Patrocinios que excedam o valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) por ano,
deveréao ser aprovados em reunido de Diretoria, devendo ser registrados em ata

com assinatura de todos os participantes.

5.1 PARCERIA SEM FINS LUCRATIVOS

" O Grupo Monte podera realizar parcerias sem fins lucrativos com entidades cujo
objetivo seja o atingimento de uma finalidade social, cultural, filantrépica,
educacional ou de apoio a saude, desde que nao tenham como finalidade o lucro
ou acumulacgao de capital.

" Para realizacdo da parceria sem fins lucrativos, a area interessada devera
solicitar previamente a analise da area de Conformidade, informando o
detalhamento do objeto, o objetivo, a entidade beneficiada, de acordo com o

tépico 7 deste procedimento.
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. Apos a liberacao da area de Conformidade, a Parceria sera firmada através de
instrumento juridico préprio, onde constara no minimo: qualificagado das partes,
objeto da parceria, finalidade, prazo da parceria, forma de repasse dos valores,
mecanismos de controles internos e auditoria, além de penalidades em casos de

desvio de finalidade.

5.2 TIPOS DE PARCERIAS SEM FINS LUCRATIVOS
Serao consideradas como Parceria Sem Fins Lucrativos inciativas como:

" Troco Solidario: projeto onde os usuarios do sistema efetuam doagdes

voluntarias em dinheiro, destinadas entidades parceiras, sendo o Grupo Monte
responsavel por arrecadar e repassar a integralidade os valores doados.

" Iniciativas _internas: onde colaboradores do Grupo Monte, atuando em nome

desta, participem de forma voluntaria e ndo remunerada de projetos de cunho
social, cultural, filantrépico, educacional ou de apoio a saude, tais como aulas,

eventos esportivos, campanhas educativas, dentre outros.

6  ANALISE DE CONFORMIDADE

" Para realizacdo de Doacgdes e Patrocinios sera realizado a analise reputacional,
a partir do preenchimento do forms — Solicitagao de Doacgbes, Patrocinios ou
Parcerias sem fins lucrativos.

" Cabera a equipe de Conformidade realizar analise da entidade para fins de
avaliagdo do risco reputacional, e comunicar a equipe de Comunicacdo e

Sustentabilidade através do e-mail conformidade@monterodovias.com.br, no

prazo de até 2 (dois) dias Uteis a partir do recebimento do forms de solicitagao

de Doacdes e Patrocinios.

7 REGISTRO DE DOAGOES E PATROCINIOS

" Concluida a doacao, patrocinio ou quaisquer outras formas de apoio a area

interessada ou a area de Comunicagao e Sustentabilidade devera enviar as
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evidéncias (contratos, fotos, videos etc.).
O registro deve ser enviado atraves do e-mail

conformidade@monterodovias.com.br para arquivo em diretério seguro, para

fins de controles internos.

Apods a conclusao da doagao ou realizagdo do patrocinio, € necessario assinar
de forma digital o Termo de Recebimento de Doacdes, Patrocinios ou Parcerias
Sem Fins Lucrativos.

O termo de recebimento devera ser assinado pela area envolvida no processo e
o responsavel pelo recebimento da doagdo ou patrocinio, em seguida

encaminhado para o e-mail de conformidade.

CUMPRIMENTO DE LEIS E REGULAMENTOS

Todas as modalidades de apoio deverdo obedecer as leis aplicaveis ao caso

concreto, em especial a Lei Anticorrupgao Empresarial (Lei 12.846/2013), ao presente

Procedimento e ao Cédigo de Conduta e Etica do Grupo Monte.

Casos nao previstos neste procedimento deverao ser deliberados previamente

pelo Comité de Etica ou em reunido de Diretoria.

VEDAGOES

E proibido a doacéo de recursos do Grupo Monte para colaboradores, parentes
ou pessoas com quem mantenha relacdo pessoal ou profissional, exceto em
casos excepcionais e devidamente aprovado em reunidao de Diretoria ou pelos
Presidentes das Concessoes.

E proibido qualquer tipo de apoio financeiro a entidades que possuam
colaboradores do Grupo Monte com participagao societaria, ou poder de gestéo,
salvo em caso de aprovacao pelo Comité de Etica ou em reunido de Diretoria.
E proibido quaisquer modalidades de apoio, a entidades ou iniciativas que
tragam risco ao meio ambiente, expressem preconceito de quaisquer naturezas,

promovam jogos de azar ou atividades ilegais.
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. E proibido quaisquer modalidades de apoio prometido ou concedidos com a
finalidade de se obter vantagem indevida ou influenciar a agdo de qualquer
pessoa, incluindo Agentes Publicos e Pessoas Expostas Politicamente.

. E proibido quaisquer modalidades de apoio realizada em favor de Agentes
Publicos, Pessoa Exposta Politicamente, ou diretamente a Pessoa Fisica, salvo
quando previsto no Contrato de Concessao, TAC — Termo de Ajustamento de
Conduta, determinacéo legal/judicial ou em casos excepcionais devidamente

aprovados pelo Comité.

10 CANAL DE ETICA

O Grupo Monte disponibiliza um Canal de Etica para que todos possam
contribuir de forma segura e responsavel com informagdes para manter um ambiente
corporativo seguro, ético, transparente e produtivo.

Quaisquer violacdes identificadas deveréo ser reportadas ao Canal de Etica
através do site https://www.contatoseguro.com.br/canaldeeticamonterodovias ou
telefone 0800 800 1132.

O tratamento da denuncia sera conduzido de forma ética e confidencial, com a

finalidade de apurar a verdade sobre os fatos.

11 FLUXOGRAMA
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12 ANEXO

" Termos para registro de Recebimento de Doagdes e Patrocinios
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A/ monte
TEEMO DE RECEBIMENTO DE D'DA(:&D, PATROCINIOS
OU PARCERIAS SEM FINS LUCRATIVOS

Pelo presente Instrumento Particular de Recebimento, de um lado, como “DOADOR (A)", MONTE
RODOVIAS, estabelecida na Rua Pedroso Alvarenga, n.” 691, conjunto 1305, Edificio Time Office, CEP
(4531-011, Bairro Itaim Bibi, na cidade de Sao Paulo/SP, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
do Ministério da Economia, CNPJ/ME, sob o n® 37.702.340/0001-74, neste ato representada na forma do
seu Estatuto Social: e de outro lado, como “DONATARIO (A)”, [NOME DA INSTITU[(;ﬁD!, localizada
na [endereco completo], na cidade de [nome da cidade/Estado], representada pelo Sr. [nome do
responsdvel da instituigao], [cargo/fungio do responsdvel da instituigdo] através de seu (s) representante
(s) legal (is) abaixo assinado (8); neste ato, ajustam entre i a doacdo sob a forma de apoio, com fulero no
art. 538 e seguintes do Codigo Civil Brasileiro e com base nas premissas que seguem abaixo:

Esta doacao ¢ feita como ato uno e exclusivo, por mera liberalidade da DOADORA, ¢ ndo
caracterizard, quaisquer pretensies de eventuais contrapartidas que possam transgredir direta ou
indiretamente as Leis aplicdveis, em especial, mas sem se limitar as Leis Anticormupcio;

A presente Doagio ndo serd realizada para ocultar ou dissimular reais interesses ou a identidade
dos beneficidrios de qualquer ato que tenha violado ou possa ser considerado como tendo viclado
as Leis Anticorrupgio;

A presente Doagio ndo representa qualquer forma de beneficio, financiamento, custeio, patrocinio
ou de qualquer modo subvengio, direta a pritica de ato que tenha violado ou possa ser
considerado como tendo violado as Leis Anticorrupedo;

A DONATARIA garante que a presente Doagio ndo representa qualquer forma de frustrar,
fraudar, manipular, impedir, perturbar, intervir ou obter, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem indevida em qualquer processo de licitagio pidblica ou contrato com qualquer
Autoridade Governamental;

A DONATARIA e seus atuais e passados (nesse tltimo caso, & época em que faziam parte desta)
conselheiros, diretores, funciondrios, agentes e representantes, agindo em seu nome, interesse ou
beneficio, declara e garante que nac cometew, por acio ou omissao, qualquer ato que tenha violado
Ou possa ser comsiderado como tendo violado as Leis Anticorru peao, bem como ndo estio sendo
investigados, acusados ou condenadas por praticar atos assoclados a imagem reputacional
negativa, tais quais, sem se limitar a: corrupgdo, suborno, fraude, protecio ao interesse pﬁblim,
improbidade administrativa, violaghes a licitagdes ¢ contratos pliblicos, lavagem de dinheiro,
doagbes politicas ou eleitorais e a condugio de negdcios de forma ndo ética;

A DONATARIA declara aceitar os materiais pelo modo em gue foi feito, comprometendo-se a
utilizar os materiais exclusivamente nas atividades previamente acordadas com o DOADOR, sob
pena de anulagio do ato ora pactuado. Entender-se-d como perfeitamente aceita ¢ consentida o
presente apoio, Uma vez assinado o presente Termo;

Uma vez incorporada ao patrim&nin da DDNﬁTiRLi, esta se n:spumabiEiza integral ¢
exclusivamente pelo uso e gozo do material, excluindo eventual responsabilidade do DOADOR,
nos casos de uso indevido e imdcquadn do material;
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A/ monte

¢ O apoio ndo envolve qualquer tipo de associagao juridica entre a DONATARIA ¢ 0 DOADOR que
mantém suas totais autonomias institucionais, responsabilizando-se integralmente pelos seus

proprios atos;

e ou, em relagio aos atos de seus dirigentes, sicios, associados, representantes, prepostos,

funcionarios, prestadores de servigos, contratados, estagiarios ou voluntarios. O presente apoio

isento 0 DOADOR de quaisquer responsabilidades civis, criminais, ambientais, trabalhistas ou

tributarias relacionadas as atividades previstas.

e A DONATARIA declara que recebeu o (s) seguinte (s) material (is):

ITEM DBCRICKO UNID. | QUANT.
sk ; 3 |quant.
01 [Descrigao do que esta sendo doado| unidade Doadal

E por assim estarem justas ¢ acordadas, a DONATARIA assina este Termo de Doagao, declarando que leu

e tem ciéncia de tudo quanto exposto acima.

Local, de de 2024
“DONATARIA”
GRUPO MONTE
“"DOADOR"

Testemunhas:
1 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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A/ mente

TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO

Pelo presente Termo de Recebimento de Doagio, a [nome da Concessionaria], efetua a doagio de [descricdo do que
sera doado], em favor de(o) [fungido de quem receberd a doagdo], indicado abaixo:

Informacies do Donatéario:

Nome: [nome completo]
CPF: [namero do CPF do donatario]

Cargo: [cargo do donatario|

O colaborador [proprio ou terceiro] declara estar ciente de que sera responsavel apos a entrega, pelo transporte e
eventuals reparos que sejam necessarios nos itens doado.

O responsavel pelo recebimento declara ainda, estar ciente de que o [descricdo do que serd doado] representa uma

doagdo, por mera liberalidade da [nome da Concessiondria], e portanto, nio configurard quaisquer formas de

remuneracio e que nio podera exigir compensacio financeira ou reembolso da [nome da Concessionaria).

[Cidade], [data]

Responsavel pelo recebimento

Responsavel da empresa pela doacio
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